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UMOWA TROJSTRONNA DOTYCZACA REALIZACJI STAZU
Nr......... /FIZ/PIEL/POL/2018

w ramach projektu pn.: ,,OPERACJA - STAZ!” o numerze POWR.03.01.00-00-S074/17

Umowe zawarto w Kielcachw dniu .........coeeeviviin pomiedzy:

I Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach

z siedzibq przy ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

reprezentowanym przez prof. zw. dr hab. Stanistawa Gtuszka - Prorektora do Spraw
Medycznych

zwanym w tresci umowy Organizatorem Stazu

Z SICAZIDG OIZY ettt
reprezentfowanym przez:

zwanym w freSci umowy Realizatorem Stazu

1. Panem/Paniq ...........ccccooeoeeeiiiiiieie

zamieszkatym/tg

data urodzenia: ....oooiviiiii PESEL: i
kierunek i rok STUAIOW ....veeiiei e

zwanym w tfresci umowy Stazystq

zwanymi tgcznie Stronami.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach projektu pn.: ,OPERACJA — STAZ!”
o numerze POWR.03.01.00-00-S074/17 realizowanego przez Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach, wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, OS5 Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

2. Do redlizacji wysokiej jakosci 16-tygodniowego programu stazowego kieruje sie
studenta/studentke frzeciego roku pierwszego stopnia studiéw stacjonarnych na
Kierunku ......ccooeveviiininnn

3. Przez staz nalezy rozumieé ograniczong w czasie, ptatng praktyke zawodowq!
obejmujgcg komponent uczenia sie i szkolenia, podejmowang w celu zdobycia
praktycznego doswiadczenia zawodowego z myslg o zyskaniu wiekszych szans

1 Stazem nie jest praktyka zawodowa bedgca elementem programu ksztatcenia formalnego lub
ksztatcenia szkolenia zawodowego, uregulowana przepisami prawa krajowego, ktérej ukonczenie jest
obowigzkowe w celu ukonczenia studidow lub uzyskania dostepu do okreSlonych zawoddw (np. w
medycynie, architekfurze).
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na zatrudnienie oraz utatwiajgcqg podjecie statego zatrudnienia. Wykonywanie
czynnosci w ramach stazu nie powoduje nawigzania stosunku pracy.

4. Staz realizowany bedzie zgodnie z Regulaminem Projektu, umieszczonym na
podstronie internetowej UJK w Kielcach (www.ujk.edu.pl) oraz Wydziatu
Lekarskiego i Nauk o Zdrowiu (www.wlinoz.ujk.edu.pl). Strony os$wiadczajq, ze
zapoznaty sie z zapisami niniejszego Regulaminu.

5. Zakres przedmiotowy stazu musi by¢ bezposSrednio zwigzany z efektami

ksztatcenia na kierunku studiow.
Staz bedzie sie odbywat wedtug programu zgodnego z Zaleceniami Rady Unii
Europejskiej z dnia 10.03.2014 r. w sprawie ram jakosci stazy, opracowanego
wspolnie przez Organizatora i Realizatora Stazu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy.

6. Staz bedzie trwat przez okres 16 tygodni w przedziale czasowym: od ...............
(o [« T , W tgcznym wymiarze 368 godzin.

Staz musi obejmowac realizacje 23 godzin zadan stazowych wykonywanych
w przeciggu jednego tygodnia2z. Harmonogram zaje¢ stazysty u Realizatora Stazu
bedzie skorelowany z obowigzujgcym w placdwce systemem pracy.

7. Miejsce realizacji stazu musi spetnia¢ okreslone wymagania, dajgce gwarancje
maksymalnie efektywnej realizacji wsparcia dla Stazysty.

8. Miejscem odbywania stazu jest:

(adres miejsca odbywania stazu)

§2
OBOWIAZKI ORGANIZATORA STAZU

Organizator Stazu zobowigzuje sie do:

1. Skierowania Stazysty do odbycia stazu u Realizatora Stazu.

2. Opracowania we wspotpracy z Realizatorem Stazu wysokiej jakosci programu
stazowego, zgodnego z efektami ksztatcenia na kierunku studidw, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy.

Zapoznania Stazysty z programem stazu.

Zapewnienia Stazyscie dziennika stazu, ktérego wzér jest dostepny do pobrania
z podstrony internetowe] Projektu Ilub z Biura Projektu, poinformowania
o obowigzku wypetniania ww. dokumentu i terminowego przekazywania go do
Biura Projektu.

5. Wyptacenia stypendium za odbyty i potwierdzony przez Readlizatora staz

w wysokosci 14,40 zt (brutto=netto) za godzine zadania stazowego, z tym ze:

1) Stypendium stazowe bedzie wyptacone w 4-ech miesiecznych ratach po
dostarczeniu przez Stazyste listy obecnosci wraz z opisem wykonanych zadan
oraz wykorzystanych materiatdbw zuzywalnych, poswiadczone] przez
Realizatora Stazu;

2) Warunkiem wyptaty ostatniej raty stypendium i uznania stazu za zrealizowany
bedzie przedtozenie przez Stazyste prawidtowo uzupetnionego dziennika
stazu wraz z wszystkimi listami obecnosci, raportu koncowego, zaswiadczenia
o ukonczeniu stazu podpisanego przez Realizatora Stazu oraz wypetnionych
kwestionariuszy ankiety;

»ow

> W wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie zrealizowanie nie mniej niz 20 godzin zadah stazowych
wykonywanych w fygodniu. Bez zmian pozostaje jednak warunek zrealizowania 368 godzin stazu
w okresie 16 tygodni.
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3) Wyptata stypendium nastgpi na konto bankowe Stazysty o numerze

(numer rachunku bankowego)

4) Stypendium stazowe wspotfinansowane jest ze Srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Ustalenia i optacenia sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe,
wypadkowe oraz zdrowotne za Stazyste skierowanego do odbycia stazu.
Stypendium stazowe w catosci zwolnione jest z podatku.

7. Iwrotu Stazyscie poniesionych przez niego kosztow:

1) dojazdu w obie strony - w przypadku readlizacji stazu zamiejscowego
w wysokosci nie wiekszej niz 100 zt/osobe za caty okres stazu;

2) zakwaterowania - w przypadku readlizacji  stazu  zamiejscowego
w tgcznej maksymalnej wysokosci 4 800 zt/osobe na okres 16 tygodni stazu;

3) komunikacji miejskiej w trakcie trwania stazu — w wysokosci nie wiekszej niz
300 zt/osobe za caty okres 16 tygodni stazu.

8. Ubezpieczenia Stazysty w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkdw (NNW)
i odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na czas frwania stazu.

9. Zapewnienia podstawowych badan lekarskich niezbednych do stwierdzenia
zdolnosci Stazysty do odbywania stazu. W razie koniecznosci poszerzenia zakresu
diagnostyki o dodatkowe specjalistyczne badania, koszt tych badan ponosi
Realizator Stazu, z zastrzezeniem, ze moze sie ubiegac¢ o ich refundacje (§3
pkt.15).

10. Refundaciji kosztéw poniesionych przez Realizatora Stazu na:

1) wynagrodzenie Opiekuna Stazysty — w wysokosci nie wiekszej niz 2,30
zt/godzina x 368 godzin/staz = 846,40 zt, przy opiece nad jednym stazystq,

2) materiatéw zuzywalnych niezbednych do realizacji programu stazowego -
w wysokosci nie wiekszej niz 720 zt za caty okres realizaciji stazu,

pod warunkiem otrzymania od Realizatora Stazu wymaganych dokumentéw

(patrz §3 pkt.4,14).

11. Sprawowania nadzoru nad odbywaniem stazu i dbania o jego prawidtowy
przebieg.

12. Prowadzenia statego monitoringu jakosci stazy m.in. pod kgtem nastepujgcych
elementéw:

1) wyboru miejsca stazu w sposdb przejrzysty oraz gwarantujgcy zdobycie
nowych umiejetnosci i doswiadczenia w nowym dla Stazysty Srodowisku
pracy,

2) zgodnosci zakresu stazu i celdw dydaktycznych ksztatcenia Stazysty,

3) wypetniania przez zadania stazowe realnych potrzeb przyjmujgcego na staz,

4) odpowiednich warunkdw pracy i wyposazenia miejsca stazu,

5) realneji efektywnej roli Opiekuna Stazysty,

6) podsumowanie rezultatéw stazu.

13. Dostarczenia Redlizatorowi Stazu oznaczen Unii Europejskiej oraz Europejskiego
Funduszy Spotecznego w celu umieszczenia ich w widocznym migjscu.

§3
OBOWIAZKI REALIZATORA STAZU

Realizator Stazu zobowigzuje sie do:

1. Przyjecia Stazysty na staz okreslony w § 1 bez nawigzania stosunku pracy.

2. Zapewnienia Stazyscie odpowiedniego stanowiska do odbywania stazu,
spetniajgcego standardy bezpieczenstwa i higieny pracy, ergonomicznego,
o standardzie nie nizszym niz standard przewidziany dla pracownika danej
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organizacji; pomieszczen, urzqdzen i materiatdw zgodnie z opracowanym
programem stazu.

3. Wspodtuczestniczenia w tworzeniu wysokiej jakosci programu stazowego wraz
z Organizatorem Stazu oraz jego realizacji zgodnie z ustalonymi warunkami.

4. Zapewnienia Stazyscie niezbednych materiatéw zuzywalnych podczas realizacii

stazu okresSlonych w programie stazu, za ktére otrzyma od Organizatora Stazu

refundacje, pod warunkiem przedtozenia Organizatorowi Stazu dokumentu
ksiegowego  (noty  obcigzeniowej/faktury/itp.)  wraz z  dokumentami
potwierdzajgcymi poniesienie przedmiotowych wydatkow.

Zapoznania Stazysty z zakresem obowigzkdw powierzonych do wykonywania.

Szkolenia Stazysty w zakresie bhp, przepisobw przeciwpozarowych oraz

wystawienia pisemnego potwierdzenia przeprowadzenia instruktazu.

Zaswiadczenie o przeprowadzonym instruktazu Realizator Stazu zobowigzany jest

dostarczy¢ do Organizatora Stazu.

7. Poinstruowania Stazysty w zakresie wtasciwych przepisdw prawa, wewnetrznych
regulamindw pracy i innych przepisdw obowigzujgcych u Realizatora Stazu.

8. Sprawowania nadzoru nad odbywaniem stazu w postaci wyznaczenia Opiekuna
Stazysty monitorujgcego i oceniajgcego postepy Stazysty. Szczegdtowy zakres
obowigzkow Opiekuna okresla §5 niniejszej Umowy.

9. Niezwtocznego, nie pdziniej jednak niz w ciggu 7 dni, poinformowania
Organizatora Stazu o przypadku przerwania przez Stazyste odbywania stazu,
o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci oraz o innych zdarzeniach
majgcych wptyw na realizacje programu.

10. Comiesiecznego potwierdzania listy obecnosci Stazysty.

11. Umieszczenia w miejscu odbywania stazu przez Stazyste dostarczonych przez
Organizatora Stazu oznaczen o wspotfinansowaniu projektu ze Srodkéw  Unii
Europejskie;j.

12. Wydania zaswiadczenia o odbyciu stazu zawierajgcego co najmniej dane osoby
odbywajqcej staz (imie i nazwisko, PESEL, data urodzenia, adres), dane Opiekuna
osoby odbywajgce] staz (imie i nazwisko, zajmowane stanowisko), date
rozpoczecia i zakohczenia stazu, opis kwadalifikacji lub umiejetnosci zawodowych
pozyskanych w trakcie realizacji programu stazowego.

13. Uczestniczenia w badaniach ankietowych prowadzonych przez Organizatora
Stazu lub inne uprawnione jednostki.

14. Wystawienie Organizatorowi Stazu dokumentu ksiegowego (noty obcigzeniowej/
faktury/itp.), wraz z potwierdzeniem przekazania wynagrodzenia Opiekunowi
Stazysty celem otrzymania refundacji dodatku do wynagrodzenia Opiekuna
Stazysty.

15.W przypadku wykonania dodatkowych specjalistycznych badan lekarskich
Stazysty, Realizator Stazu moze ubiegac sie o refundacje poniesionych kosztow
poprzez przedtozenie Organizatorowi Stazu dokumentu ksiegowego (noty
obcigzeniowej/faktury/itp.), wraz z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie
przedmiotowych wydatkdw.

o O

§4
OBOWIAZKI STAZYSTY

Stazysta zobowigzuje sie do:
1. Zrealizowania stazu w wymiarze petnych 368 godzin (nie mnigj niz 23 godz./tyg.?)
w ciggu 16 tygodni zgodnie z zatozonym programem stazu opracowanym
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zgodnie z Zaleceniami Rady z 10.03.2014 w sprawie ram jakosci stazy (Dz. Urz. UE
C 88227.03.2014).

2. Podania Organizatorowi Stazu niezbednych danych wymaganych do zgtoszenia

do ubezpieczenia NWW i OC oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

i wypetnienia odpowiedniego oswiadczenia do ZUS, ktérego wzér dostepny jest

do pobrania z podstrony internetowej Projektu lub z Biura Projektu.

Przystgpienia do badan lekarskich oraz uczestniczenia w szkoleniu BHP i p.poz.

Zachowania w poufnosci informacji dotyczgcych Realizatora Stazu, uzyskanych

w zwigzku z wykonywaniem zadan w trakcie stazu.

5. Przestrzegania ustalonego dla  Stazysty rozktadu zaje¢ oraz  zasad
obowigzujgcych u Realizatora Stazu, w szczegdlnosci zasad BHP, PPOZ. Zakazane
jest spozywanie alkoholu lub Srodkdw odurzajgcych oraz stawienie sie w miejscu
odbywania stazu pod wptywem takich srodkdw.

6. Rzetelnego i starannego wykonywania powierzonych przez Realizatora Stazu
obowiqgzkdw i stosowania sie do polecen Opiekuna.

7. Naprawienia szkod wyrzgdzonych Realizatorowi Stazu z wtasnej winy.

8. Niezwtocznego informowania Organizatora Stazu o) wszelkich
nieprawidtowosciach w realizacji stazu u Realizatora Stazu.

9. Prowadzenia dziennika stazu i przedktadania Organizatorowi Stazu potwierdzenia
o odbyciu czesci stazu — listy obecnosci wraz z opisem wykonywanych zadan
oraz wykorzystanych materiatéw zuzywalnych za dany okres rozliczeniowy
potwierdzonej podpisem Realizatora Stazu, w terminach okreslonych
w Regulaminie Projektu. Przedtozenie ww. dokumentdw jest warunkiem uzyskania
zaptaty za odbytq czesc stazu.

10. Dostarczenia do Biura Projektu raportu koncowego 1z przebiegu stazu,
zaswiadczenia o ukonczeniu stazu podpisanego przez Readlizatora Stazu oraz
wypetnionych kwestionariuszy ankiety W terminach okres$lonych
w Regulaminie Projektu.

11. Przekazania informacji dotyczgcych swojej sytuacji po zakonczeniu udziatu
w Projekcie (do 4 tygodni od zakonhczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych
okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania POWER.

12. Przedtozenia Organizatorowi Stazu dokumentdw potwierdzajgcych poniesione
koszty:

1) komunikacji miejskiej,

2) dojazdu do i powrotu z miejsca odbywania stazu w przypadku realizacji stazu
zamiejscowego,

3) zakwaterowania w przypadku realizacji stazu zamiejscowego,

wraz z dokumentacjg potwierdzajgcq ich poniesienie, na wzorach dostepnych

do pobrania z podstrony internetowej Projektu lub z Biura Projektu.

13. W uzasadnionych przypadkach okreslonych w Regulaminie Projektu (naruszenia
warunkéw Regulaminu Projektu lub umowy o staz) zobowigzany jest do zwrotu
Organizatorowi Stazu kosztow poniesionych na realizacje programu stazowego.

14. Stazysta o$wiadcza, ze:

1) nie pozostaje z Realizatorem Stazu w stosunku pracy ani stosunku wynikajgcym
z umowy cywilno-prawnej,

2) nie jest wtascicielem ani nie zasiada w organach zarzgdzajgcych Realizatora
Stazu,

3) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z witascicielem podmiotu bedgcym
Realizatorem Stazu, z zadng z o0s6b zasiadajgcych w organach

o
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zarzqgdzajgcych Realizatora Stazu ani z Opiekunem Stazysty wyznaczonym
przez Realizatora.

§5
OPIEKUN STAZYSTY

1. Dla zapewnienia opieki nad przebiegiem programu stazowego, na czas jego
realizacji Realizator Stazu wyznacza sposrdéd swoich pracownikdw Opiekuna
Stazysty.

2. Opiekunem Stazysty ze strony Realizatora Stazu jest (imie i nazwisko, stanowisko)

3. Zakres zadan i obowigzkdéw przewidzianych dla Opiekuna Stazysty:

1) przygotowanie stanowiska odbywania stazu dla Stazysty,

2) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy Stazysty,

3) nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu,

4) zapoznanie Stazysty z obowigzkami i warunkami odbywania stazu, w tym
Z regulaminem pracy obowigzujgcym u Realizatora Stazu,

5) przeprowadzenie niezbednych szkoleh zwigzanych z zajmowanym przez
Stazyste stanowiskiem,

6) biezgce przydzielenie zadan do wykonania,

7) nadzdér nad przebiegiem wykonywania zadan,

8) odbiér wykonanych prac,

9) weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu,

10) biezgce informowanie Realizatora Stazu o przebiegu programu stazowego,
w tym w szczegdlnosci o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach,

11) udzielanie pomocy i wskazéwek Stazyscie,

12) przygotowanie zaswiadczenia i raportu koncowego z realizacji stazu,

13) inne dziatania, celowe dla zapewnienia opieki nad Stazystq.

4. 7Za opieke nad Stazystg, Opiekun otfrzyma wynagrodzenie wyptacane przez
Realizatora Stazu wedtug zasad u niego obowigzujgcych.

5. Readlizator Stazu ofrzyma refundacje kosztow zwigzanych z dodatkowym
wynagrodzeniem przeznaczonym dla Opiekuna Stazysty w wysokoSci nie wiekszej
niz 2,30 zt/godzina x 368 godzin/staz = 846,40 zt, przy opiece nad jednym stazystq.

6. Okres, przez joki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem
tfrwania stazu, przy czym wymiar godzinowy opieki nad Stazystg odpowiada
wymiarowi godzinowemu stazu. W sytuaciji wczesniejszego zakonczenia stazu
przez Stazyste, bez wzgledu na przyczyne zakonczenia udziatu w stazu,
wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane. Poprzez godzine
pracy Opiekuna Stazysty rozumie sie godzine zegarowaq, tj. 60 minut.

Jeden Opiekun Stazysty moze mie¢ pod swojg opiekg nie wiecej niz 5 Stazystow.

8. Opiekun Stazysty jest zobowigzany do sprawowania opieki nad Stazystg
w wymiarze 368 godzin w ciggu 16 tygodni odbywania stazu.

N

§6
KONTROLA | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Readlizator Stazu wyraza zgode na dokonanie kontroli przebiegu programu
stazowego przez Organizatora Stazu, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju lub
inne uprawnione podmioty.
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2. Na zgdanie kontrolujgcych, o ktérym mowa w ust.1, Realizator Stazu udostepni
wglad w dokumenty zwigzane z realizacjg niniejszej umowy oraz udzieli wszelkich
niezbednych informaciji w tym zakresie.

3. Dziatajgc na podstawie umowy zawarte] pomiedzy Organizatorem Stazu
a Instytucjg Posredniczgcg - Narodowym Centrum Badan i Rozwoju,
w przypadku niewyrazenia sprzeciwu wobec powierzenia danych osobowych
Realizatorowi Stazu przez Instytucje Posredniczqcg, powierza sie Realizatorowi
Stazu dane osobowe Stazysty skierowanego do odbycia stazu. Przetwarzanie
danych osobowych odbywa sie na podstawie niniejszej umowy oraz oswiadczen
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych ztozonych przez
Stazystow. Oswiadczenia przechowuje Organizator Stazu w swojej siedzibie.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje wytgcznie w celu
realizacji niniejszej umowy w ramach projektu ,,OPERACJA-STAZ!”. Organizator
Stazu powierza Realizatorowi Stazu nastepujgcy rodzaj danych osobowych
Stazysty:

1) imie i nazwisko

2) data urodzenia, miejsce urodzenia

3) adres zamieszkania

4) numer PESEL

5) ewentualnego posiadania orzeczenia o niepetnosprawnosci.

4. Organizator Stazu  zobowigzuje Realizatora  Stazu  przy  przetwarzaniv
powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie
odpowiednich $rodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

5. Readlizator Stazu zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkédw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczq.

6. Redlizator Stazu ponosi odpowiedzialno$¢, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec
Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego petnigcego funkcje
Administratora danych osobowych - Instytucji Zarzgdzajgcej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd] 2014-2020, za szkody powstate
W zwiqgzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych niezgodnie z umowaq,.

7. Powierzone dane osobowe mogqg byc¢ przetwarzane przez Realizatora Stazu
wytqgcznie w celu realizacji niniejszej umowy.

8. Przy przetwarzaniu danych osobowych Realizator Stazu zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie
danych osobowych, RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.

9. Redlizator Stazu nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych
danych osobowych.

10. Organizator Stazu zobowigzuje Realizatora Stazu do zagwarantowania wdrozenia
odpowiednich $rodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, ktdéry odpowiadat bedzie ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych tak, aby przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg.
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11. Organizator Stazu zobowiqzuje Readlizatora Stazu do prowadzenia rejestru
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2
RODO.

12. Readlizator Stazu przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
przygotowuje  dokumentacje opisujgcg sposdb  przetwarzania  danych
osobowych oraz S$rodki techniczne iorganizacyjne zapewniajgce ochrone
i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg
warunki przetwarzania w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

13. Do przetwarzania danych osobowych mogqg by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Realizatora Stazu, posiadajgce imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

14. Organizator Stazu zobowigzuje Readlizatora Stazu, by osoby upowaznione przez
niego do przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Realizatorem Stazu.

15. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13, sg wazne do dnia odwotania,
nie dtuzej jednak niz do dnia zakohczenia stazu, o ktérym mowa w § 1 ust. 6.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego tgczgcego
Realizatora Stazu z osobg wskazang w ust. 13.

16. Organizator Stazu przekaze wzér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez Realizatora Stazu.

17. Organizator Stazu, zobowiqzuje Realizatora Stazu do wykonywania wobec oséb,
ktérych dane dotyczg, obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art.
14 RODO.

18. Redlizator Stazu jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych
zachowaniu w tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majgce do
nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz
sposobu ich zabezpieczenia,

19. Realizator Stazu niezwtocznie informuje Organizatora Stazu o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkdw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 21;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjq lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania
sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 30.

20. Realizator Stazu zobowiqgzuje sie do udzielenia Organizatorowi Stazu lub
Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju lub Ministrowi wtasciwemu do spraw
rozwoju regionalnego, na kazde ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

21. Realizator Stazu, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Organizatorowi Stazu kazde naruszenie ochrony
danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz elementow okresSlonych w art.
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33 ust. 3 RODO zawierac informacje umozliwiajgce Ministrowi wtasciwemu do

spraw rozwoju regionalnego okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem

naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa

w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzielic w tym samym czasie, Realizator Stazu

moze je udzielac sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

22. W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego
powodowaé w ocenie Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Organizator Stazu
na wniosek Narodowego Centrum Badan i Rozwoju zgodnie z zaleceniami
Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego bez zbednej zwtoki
zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju o to wystgpi.

23. Redlizator Stazu pomaga Organizatorowi Stazu wywigzacé sie z obowigzkdw
okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

24.Realizator Stazy pomaga Organizatorowi Stazu wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczqg, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

25. Realizator Stazu umozliwi Instytucji Posredniczqace] — Narodowemu Centrum
Badan i Rozwoju, Ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego lub
podmiotom przez nich upowaznionym, w miejscach, w ktérych sqg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz z umowq. Zawiadomienie o
zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
konftroli.

26. W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg — Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju lub Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Readlizatora Stazu  obowigzkow
wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisdw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych
z umowy, Realizator Stazu umozliwi Instytucji PoSredniczqgcej — Narodowemu
Centrum Badan i Rozwoju, Ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego lub podmiotom przez nie upowaznionym  dokonanie
niezapowiedzianej konfroli lub audytu, w celu okreslonym w ust. 25.

27.Kontrolerzy Instytucji PoSredniczgcej — Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,
Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, lub podmiotdéw przez nich
upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Redlizatora Stazu, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbidr
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia,
w ktérym sqg przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz umowaq;

2) zgdac¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Realizatora Stazu oraz
pracownikow w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;
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3) wglgdu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

28. Uprawnienia kontroleréw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju lub Ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego lub podmiofu przez nich
upowaznionego, o ktérych mowa w ust. 25, nie wytqczajg uprawnien
wynhikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust.
1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach readlizacji programdw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z
2017 r. poz. 1460, z pbdzn. zm.).

29.Redlizator Stazu moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawq
o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osobowych w miejscach,
w ktérych sq one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub
audytu na podstawie odrebnych przepisdw.

30. Redlizator Stazu zobowigzuje sie zastosowad zalecenia dotyczgce poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzgdzone w wyniku konftroli lub audytu przeprowadzonych przez Instytucje
Posredniczgcq — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego lub przez podmioty przez nie upowaznione albo
przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

31. Redlizator Stazu po zakonczeniu realizacji przedmiotu niniejszej umowy usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich isthiejgce kopie, chyba ze prawo
Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych.

§7
ROZWIAZANIE UMOWY

1. Organizator Stazu moze samodzielnie lub na wniosek Realizatora Stazu rozwigzac
niniejszg umowq o staz w szczegdlinosci w przypadku:

1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty przez wiecej niz jeden dzien
odbywania stazu;

2) naruszenia przez Stazyste podstawowych obowigzkéw  okreslonych
w regulaminie, w szczegdlnosci stawienia sie na odbywanie stazu w stanie
wskazujgcym  na  spozycie  alkoholu, narkotykéw  lub  Srodkdw
psychotropowych lub spozywania w miejscu stazu alkoholu, narkotykéw lub
Srodkdw psychotropowych.

2. Stazysta ma prawo do rezygnacji z udziatu w stazu w przypadku zaistnienia
waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia na etapie rekrutacji do
Projektu. W przypadku wystgpienia takich okolicznosci, Stazysta jest zobowigzany
niezwtocznie ztozy¢ rezygnacje z uczestnictwa w Projekcie wraz z podaniem jej
powodu. Pozgdane jest dotgczenie dokumentu lub/i zaswiadczenia
Swiadczgcego o zaistniatej sytuacji, uniemozliwiajgcej udziat w stazu. Informacja
o rezygnacji powinna by¢ dostarczona bezposrednio lub przestana listem
poleconym do Organizatora Stazu. W przypadku braku dostarczenia
dokumentéw wskazanych w zdaniu poprzednim, przerwanie stazu moze zostac
uznane za nieuzasadnione.
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§8
Wszelkie zmiany warunkdw umowy wymagajg formy pisemnej (pod rygorem
niewaznosci) stanowigcej aneks do umowy.

§9
Spory moggce wynikng¢ w czasie trwania niniejszej umowy strony rozstrzygajg
polubownie, aw przypadku braku takiej mozliwosci poddajg pod orzecznictwo
sgdow powszechnych wtasciwych dla siedziby Organizatora Stazu.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowqg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 1
Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwdch dla
Organizatora Stazu i po jednym dla Realizatora Stazu oraz Stazysty.

Organizator Stazu Realizator Stazu Stazysta

Wykaz zatgcznikdw do umowy*:
zatqgcznik — Program stazu

*Wzory zatgcznikdw oraz wszelkich innych dokumentdw niezbednych do realizacji Projektu, o ktérych
mowa w niniejszej umowie, dostepne sq na podstronie internetowej Projektu oraz w Biurze Projektu
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