Zatqcznik do uchwaly Senatu nr 17/2021

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

PRZEPISY OGOLNE
§1
Regulamin studiow podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zwany dalej
Regulaminem, okres$la zasady dziatania studiow podyplomowych w kwestiach nieuregulowanych
w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce
(Dz. U. 22020 r. poz. 85 ze zm.) i Statucie Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
Regulamin okresla przede wszystkim:
1) prawa i obowigzki uczestnikdéw studiow podyplomowych,
2) organizacje ksztatcenia na studiach podyplomowych,
3) zasady skreSlenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych i wznowienia studiow
podyplomowych,
4) zasady rekrutacji na studia podyplomowe,
5) warunki ukonczenia studiow podyplomowych.
Zasady dotyczace:
1) tworzenia studidw podyplomowych i uruchamiania kolejnej edycji studiow podyplomowych,
2) wzoréw dokumentéw niezbednych do utworzenia studidow podyplomowych i uruchamiania
edycji studiow podyplomowych,
3) dokumentacji kandydata na studia podyplomowe,
4) procedury dotyczacej rozpoczgcia ksztatcenia na studiach podyplomowych,
5) wynagradzania za prace na studiach podyplomowych,
6) powotywania i wykonywania obowigzkdéw kierownika studiéw podyplomowych,
7) ustalania wysokos$ci optat za ksztalcenie na studiach podyplomowych i terminow
ich wnoszenia oraz zasad ich pobierania — okreslajg odrgbne przepisy.

§2
Studia podyplomowe prowadzi Uniwersytet Jana Kochanowskiego. Studia podyplomowe moga by¢
realizowane przez wydzial, fili¢, jednostke miedzywydziatowa lub kilka wydziatow/filii/jednostek
miedzywydziatowych.
Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w siedzibie Uczelni lub filii w systemie
niestacjonarnym lub poza siedzibg Uczelni lub filii z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegltosc¢ lub w trybie taczacym obie te formy.
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym lub polskim i obcym.
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry i umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK).
Program studiow podyplomowych winien umozliwia¢ uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.
Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje peing

co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.



7. Uczestnikami studiow podyplomowych moga by¢ roéwniez cudzoziemcy, legitymujacy
si¢ dyplomem ukonficzenia studiow wyzszych w Polsce albo dyplomem ukonczenia studiow
wyzszych za granicg, uznanym z mocy prawa lub nostryfikowanym lub uwierzytelnionym.

8. Ksztalcenie na studiach podyplomowych przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela
musi by¢ realizowane zgodnie ze standardami ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania
zawodu nauczyciela.

§3
1. Warunki rekrutacji na studia podyplomowe, limit miejsc, termin i wysoko$¢ oplat za semestr
oglaszane sa co najmniej miesigc przed planowanym terminem rozpoczgcia zajgc. Informacije
na temat rekrutacji na studia podyplomowe sa dostgpne na stronie internetowej Uczelni:
https://rekrutacja-podyplomowa.ujk.edu.pl/.

2. Uczelnia zastrzega sobie prawo do nieuruchamiania studiow podyplomowych, w tym ich kolejnej
edycji, w przypadku, gdy liczba kandydatow bedzie niewystarczajaca. Planowang liczbg
kandydatéw okresla wnioskodawca we wniosku o utworzenie studidw podyplomowych,
a minimalna liczba uczestnikéw studiow podyplomowych podana jest w kosztorysie studiow
podyplomowych.

3. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje rektor na podstawie wyniku postepowania
kwalifikacyjnego, przeprowadzonego przez komisje rekrutacyjng, na zasadach okreslonych
we wniosku o utworzenie studiow podyplomowych/uruchomienie kolejnej edycji studiow
podyplomowych.

4. Wyniki postepowania kwalifikacyjnego podaje si¢ do wiadomosci kandydatow na studia
podyplomowe w elektronicznym systemie rekrutacji na studia podyplomowe.

5. 0Od rozstrzygniecia o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje odwotanie
do rektora w terminie 14 dni od daty zawiadomienia kandydata o nieprzyjeciu na studia.
Rozstrzygniecie rektora, podjete po rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczne.

PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 4
Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z bazy materialnej Uczelni zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) korzystania ze zbiorow systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni,

3) otrzymywania harmonogramu studiéw podyplomowych, programu studiow podyplomowych
z uwzglednieniem kart przedmiotow,

4) konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi osobami prowadzacymi zajgcia w czasie
ich dyzurow,

5) wgladu do pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych,

6) otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie w studiach podyplomowych w Uczelni,

7) wyrazania opinii o prowadzonych zajeciach dydaktycznych, zglaszania uwag i postulatow
dotyczacych modyfikacji programu studidow podyplomowych, organizacji procesu ksztatcenia
1 obstugi administracyjnej do kierownika studiéw podyplomowych i wiadz Uczelni ,

8) wyrazenia opinii, o ktérych mowa w pkt. 7, w procesie ankietyzacji.


https://rekrutacja-podyplomowa.ujk.edu.pl/

§5
Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowigzany do:

1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie studiow podyplomowych,

2) usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach przed prowadzacym zajecia lub kierownikiem
studiow podyplomowych,

3) uzgodnienia z prowadzacym zajgcia zakresu i terminu wyrdwnania zaleglo$ci powstalych
w wyniku nieobecnosci,

4) uzyskiwania w terminie zaliczen i skladania egzaminéw przewidzianych w harmonogramie
studiow podyplomowych oraz spelniania innych wymogdéw (w tym praktyk) przewidzianych
w programie studiow podyplomowych,

5) zlozenia w terminie pracy koncowej, jezeli program studidow podyplomowych przewiduje
ztozenie takiej pracy,

6) zlozenie egzaminu koncowego, jezeli program studiéw podyplomowych przewiduje ztozenie
takiego egzaminu,

7) niezwlocznego powiadamiania na pi$mie kierownika studidéw podyplomowych o zmianie
danych osobowych,

8) terminowego sktadania wymaganych dokumentow,

9) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni,

10) szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej za jego zniszczenie
lub utrate,

11) przestrzegania przepisow obowiazujacych w Uczelni.

ORGANIZACJA KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH
§6

1. Zajgcia na studiach podyplomowych prowadzone s3 w ukladzie semestralnym, chyba
ze we wniosku w sprawie utworzenia studidow podyplomowych/uruchomienia kolejnej ich edycji
okresla si¢ inne niz semestr okresy zaliczeniowe.

2. Album uczestnikow studiow podyplomowych prowadzony jest w wersji elektronicznej, poprzez
wprowadzenie wymaganych danych osobowych uczestnika studiow podyplomowych
do informatycznego systemu obshugi toku studiow.

3. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w informatycznym systemie obstugi toku
studiow. Dodatkowo przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w teczce akt

osobowych uczestnika studiow podyplomowych.

§7

1. Terminy uzyskania zaliczen, skladania egzaminéw oraz zaliczen i egzaminow poprawkowych
okresla harmonogram studiow podyplomowych ustalony przez kierownika studiow
podyplomowych w uzgodnieniu z prowadzacymi zajgcia.

2. Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady ich zaliczania oraz zasady usprawiedliwiania
nieobecnosci uczestnika studiow podyplomowych na zajeciach, zaliczeniach lub egzaminach.

3. Uczestnik studiow podyplomowych, ktory nie uzyskat zaliczenia z przedmiotu ma prawo ubiegac
si¢ o zaliczenie w trybie poprawkowym.

4. Terminy egzaminéw poprawkowych sg ustalane przez kierownika studiow podyplomowych

W porozumieniu z egzaminatorami.



§8
Zajecia prowadzone na studiach podyplomowych moga konczy¢ si¢ zaliczeniem lub zaliczeniem
z oceng lub egzaminem.
Osiggniecia uczestnika studiow podyplomowych, w tym wyniki zaliczen, egzaminéw i pracy
koncowej, potwierdzajace realizacje zaktadanych efektow uczenia si¢, sa oceniane wedlug
nastepujacej skali:

oznaczenie liczbowe oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny

Osiggnigcia, o ktorych mowa w ust. 2, moga by¢ oceniane rowniez bez zastosowania ocen,
W nastepujacy sposob:
zaliczenie zal.

niezaliczenie nzal.

§9
Program studiéw podyplomowych moze przewidywaé przygotowanie pracy koncowe;.
Tematyka pracy koncowej powinna by¢ ustalona nie pézniej niz przed rozpoczeciem ostatniego
semestru studiéw podyplomowych.
Oceng pracy koncowej wystawia nauczyciel akademicki prowadzacy prace.
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy koncowej, uczestnikowi studiow
podyplomowych przystuguje prawo do niezaleznej oceny pracy koncowej przez recenzenta
powotywanego przez kierownika studiow sposrod nauczycieli akademickich posiadajacych
przynajmniej stopien naukowy doktora lub réwnowazny. Ostateczna ocena pracy koncowej
dokonywana jest przez komisje, w sktad ktorej wechodza: nauczyciel akademicki prowadzacy prace
koncowa, recenzent i kierownik studiow podyplomowych.
Uczestnik studiow podyplomowych, ktory nie zlozyt pracy koncowej w terminie 3 miesigcy
od zakonczenia zajgC, zostaje skreslony z listy uczestnikow studidw podyplomowych.
W uzasadnionych przypadkach na wniosek uczestnika studiow podyplomowych, dziekan
lub dziekan filii lub kierownik jednostki miedzywydziatlowej po zasi¢gnigciu opinii kierownika
studiow podyplomowych moze przesuna¢ termin ztozenia pracy koncowej o kolejne 3 miesiace.

§ 10
Program studiow podyplomowych moze przewidywaé ztozenie egzaminu koncowego.
Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powotana przez dziekana, dziekana filii
lub kierownika jednostki migdzywydzialowej na wniosek kierownika studiéw podyplomowych.
W sktad komisji wchodza: przewodniczacy komisji i dwoch cztonkoéw powolywanych sposrod
nauczycieli akademickich posiadajgcych przynajmniej stopien naukowy doktora lub rownowazny.



Egzamin koncowy obejmuje problematyke przedmiotow prowadzonych w ramach studiow
podyplomowych itematyke pracy koncowej, jezeli program studiow przewiduje
jej przygotowanie.

Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow podyplomowych w porozumieniu
z dziekanem, dziekanem filii lub kierownikiem jednostki miedzywydziatowe;.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, uczestnikowi studiow
podyplomowych przystuguje prawo do ponownego przystapienia do tego egzaminu w terminie
jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu. Wynik tego egzaminu jest ostateczny.

SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
I WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 11
Uczestnik studiow podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow studiow
podyplomowych w przypadku:
1) niepodjecia studiow podyplomowych,
2) nieuzyskania w terminie wszystkich wymaganych zaliczen lub niezlozenia w terminie
wszystkich wymaganych egzamindw,
3) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na zajgciach, w wymiarze wickszym niz 25% liczby godzin
zajee,
4) niewniesienia w terminie optaty zwigzanej z odbywaniem studiow podyplomowych,
5) razacego naruszenia niniejszego Regulaminu, przepisow obowigzujacych w Uczelni, a takze
za czyny uchybiajace godnosci uczestnika studiow podyplomowych,
6) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych,
7) niezlozenia w terminie pracy koncowej, o ktorej mowa w § 9,
8) nieprzystgpienia do egzaminu koncowego, o ktorym mowa w § 10,
9) niezdania egzaminu koncowego, o ktérym mowa w § 10.
Skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych dokonuje rektor na wniosek kierownika
studiow podyplomowych.
Kierownik studiow podyplomowych przesyla uczestnikowi studiow podyplomowych decyzje
o skresleniu z listy uczestnikéw studioéw podyplomowych, na podany przez uczestnika studiow
podyplomowych adres do korespondenc;ji.
Od rozstrzygnigcia o skresleniu z listy uczestnikow studidow podyplomowych przystuguje
odwotanie do rektora w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Rozstrzygniecie rektora, podjgte

w wyniku rozpatrzenia odwolania, jest ostateczne.

§ 12
Osoba skreslona z listy uczestnikéw studiow podyplomowych moze, w ciggu trzech lat od daty
skreslenia, ubiega¢ si¢ 0 wznowienie studidow podyplomowych pod warunkiem, ze prowadzona jest
kolejna edycja danych studiow podyplomowych.
Zgod¢ na wznowienie studiow podyplomowych wydaje dziekan lub dziekan filii lub kierownik
jednostki migdzywydzialowej po zasiggnigciu opinii kierownika studiow podyplomowych,
ustalajac wysokos¢ optaty zwigzanej z uzupetnieniem réznic programowych i czas ich uzupehienia.
Uczestnik studiow podyplomowych wnosi ponadto optate z tytulu wznowienia studiow
podyplomowych, okre§long odrgbnymi przepisami.



3. Od rozstrzygnigcia, o ktorym mowa w ust. 2 uczestnikowi studiow podyplomowych przystuguje
odwotanie do rektora wnoszone na zasadach okreslonych w § 3 ust. 5.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§13

1. Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan okre§lonych
w programie tych studiow.

2. Oceng koncowa studidw podyplomowych, ktorych program studiow nie przewiduje przygotowania
pracy koncowej i/lub zlozenia egzaminu koncowego, stanowi $rednia arytmetyczna wszystkich
ocen z zaliczen i egzaminow uzyskanych w trakcie tych studiow.

3. W przypadku, kiedy program studiow podyplomowych przewiduje przygotowanie pracy koncowej
i/lub ztozenie egzaminu koncowego, albo obie te formy, ocena koncowa stanowi S$rednig
arytmetyczng oceny o ktorej mowa w ust. 2 i oceny pracy koncowej lub egzaminu koncowego, albo
obu tych form.

4. W S$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisywany jest wynik koncowy
po zaokragleniu oceny koncowej wedtug zasady:

do 3,25 dostateczny (3)
od 3,26 do 3,75 dostateczny plus (3,5)
od 3,76 do 4,25 dobry (4)
od 4,26 do 4,50 dobry plus (4,5)
od 4,51 bardzo dobry (5)
§ 14

1. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw podyplomowych absolwentowi studiow
podyplomowych wydaje si¢ $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych i jego dwa odpisy,
zawierajace elementy ustalone przez ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

2. W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uczelnia moze wydac
absolwentowi jego duplikat.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§15
W sprawach dotyczacych odbywania studiow podyplomowych nieobjetych niniejszym Regulaminem
decyduje rektor.
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