DOKUMENTACJA ROZLICZENIOWA REALIZATORA STAZU
na zakonczenie stazu

§3
OBOWIAZKI REALIZATORA STAZU

Redalizator Stazu zobowigzuje sie do:

1) przyjecia Stazysty na staz okreslony w § 1 bez nawigzania stosunku pracy,

2) zapewnienia Stazyscie odpowiedniego stanowiska do odbywania stazu, spetniajgcego
standardy bezpieczenstwa i higieny pracy, ergonomicznego, o standardzie nie nizszym niz
standard przewidziany dla pracownika zatrudnionego przez Redlizatora Stazu;
pomieszczen, urzgdzen i materiatdw zgodnie z opracowanym programem stazu,

3) zapewnienia Stazyscie nalezytej realizacji stazu zgodnie z ustalonym programem stazu,
opracowanym wspdlnie z Organizatorem Stazu oraz jego realizacji zgodnie z ustalonymi
warunkami,

4) zapewnienia Stazyscie niezbednych wstepnych badan lekarskich umozliwicjgcych
odbycie stazu przez Stazyste oraz dostarczenia potwierdzenia ich odbycia do
Organizatora Stazu, za ktére otrzyma od Organizatora Stazu refundacije, pod warunkiem
przedtozenia Organizatorowi Stazu dokumentu ksiegowego (noty obcigzeniowej/
faktury/itp.) wraz z oswiadczeniem o poniesieniu kosztéw zwiqzanych z realizacjq stazu
(zat. 0.3.6).

5) zapewnienia Staiyscie niezbednych materiatéw zuzywalnych podczas realizacji stazu
okre$lonych w programie stazu, za ktére otrzyma od Organizatora Stazu refundacije, pod
warunkiem przediozenia Organizatorowi Stazu dokumentu ksiegowego (noty
obcigzeniowej/faktury/itp.) wraz oswiadczeniem o poniesieniu kosztéw zwigzanych
zreadlizacjqg stazu (zat. 0.3.6).

6) zapewnienia Stazyscie opieki w postaci opiekuna stazu. Opis zadan opiekuna okresla §5
niniejszej Umowy. Redlizator Stazu  otrzyma  refundacje  kosztéw  zwigzanych
z wynagrodzeniem przeznaczonym dla Opiekuna Stazysty na warunkach opisanych w §5
pod warunkiem przedtozenia Organizatorowi Stazu dokumentu ksiegowego (noty
obcigzeniowej/faktury/itp.) wraz z oswiadczeniem o poniesieniu kosztéw zwigzanych
z readlizacjqg stazu (zat. 0.3.6).

7) zapoznania Stazysty z zakresem obowiqzkédw powierzonych do wykonywania,

8) szkolenia Stazysty w zakresie bhp, przepisow przeciwpozarowych oraz wystawienia
pisemnego potwierdzenia przeprowadzenia instruktazu. Zaswiadczenie
o przeprowadzonym instruktazu Realizator Stazu zobowigzany jest dostarczyé do
Organizatora Stazu,

9) poinstruowania Stazysty w zakresie wtasciwych przepisdw prawa, wewnetrznych
regulamindw pracy i innych przepisdw obowiqzujgcych u Realizatora Stazu,

10) sprawowania nadzoru nad odbywaniem stazu w postaci wyznaczenia Opiekuna Stazysty
monitorujgcego i ocenigjgcego postepy Stazysty. Szczegdtowy zakres obowigzkdw
Opiekuna okresla §5 niniejszej Umowy,

11) niezwtocznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni, poinformowania Organizatora Stazu
o przypadku przerwania przez Stazyste odbywania stazu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci oraz o innych zdarzeniach majgcych wptyw na
realizacje programu,

12) comiesiecznego potwierdzania listy obecnosci Stazysty,

13) umieszczenia w miejscu  odbywania stazu przez Stazyste dostarczonych przez
Organizatora Stazu oznaczeh o wspdtfinansowaniu projektu ze srodkdw Unii Europejskiej,

14) wydania zaswiadczenia o odbyciu stazu (zat. 0.3.5) zawierajgcego co najmniej dane
osoby odbywajgcej staz (imie i nazwisko, data i miejsce urodzenia), dane Opiekuna
osoby odbywajgcej staz (imie i nazwisko, zajmowane stanowisko), date rozpoczecia
i zakonczenia stazu, opis kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych pozyskanych w trakcie
realizacji programu stazowego,

15) uczestniczenia w badaniach ankietowych (zat. 0.3.4) prowadzonych przez Organizatora
Stazu lub inne uprawnione w tym zakresie jednostki,

16) dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 4, 5 i 6 muszqg zostaé wystawione do 15 dnia
nastepnego miesigca po wykonaniv stazu. Wraz z dokumentem ksiegowym Realizator
Stazu zobowiqzany jest dostarczyé do Organizatora Stazu co najmniej: oswiadczenie




17

—

o poniesieniu kosztéow zwiqzanych z readlizacjg stazu (zat. 0.3.4); kwestionariusz ankiety
dotyczqcej przebiegu stazu dla realizatora stazu, kopie badan lekarskich Stazysty
(potwierdzonq za zgodno$é z oryginatem), kopie zaswiadczenia o instruktazu BHP i ppoz.
(potwierdzonq za zgodnosé z oryginatem); kopie zaswiadczenia o odbyciv stazu przez
Stazyste (potwierdzonq za zgodnosé z oryginatem).

w przypadku zgdania Instytucji Posredniczgcej (Narodowego Centrum Badanh i Rozwoju)
lub inne organy kontrolne do udokumentowania kosztdw poniesionych przez Realizatora
Stazu na organizacje stazu, Organizator Stazu ma prawo wezwac Realizatora Stazu do
przedstawienia dokumentéw Zrodtowych potwierdzajgcych poniesienie  wydatkéw
o ktérych mowa w ust. 4, 51 6. Dokumenty zrédtowe (kopie potwierdzone za zgodnose
z oryginatem) muszq zosta¢ przedstawione przez Realizatora Stazu w wyznaczonym przez
Organizatora Stazu terminie. W przypadku braku przedtozenia dokumentdw Organizator
Stazu jest uprawniony do zgdania od Realizatora Stazu poniesionej z tego tytutu szkody.



DOKUMENTACJA ROZLICZENIOWA DOTYCZACA STAZYSTY
wzgledem Organizatora Stazu, tj. Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

§4
OBOWIAZKI STAZYSTY

1. Stazysta zobowigzuje sie do:

1) zredalizowania stazu w wymiarze petnych 360 godzin (nie mniej niz 20 godz./tyg.) w ciqgu
3 miesiecy zgodnie z zalozonym programem stazu opracowanym zgodnie z Zaleceniami
Rady z dn. 10.03.2014 w sprawie ram jakosci stazy (Dz. Urz. UE C 88 7 27.03.2014),

2) poddaniu sie badaniom lekarskim, na ktére zostanie skierowany przez Realizatora Stazu
oraz uczestniczenia w szkoleniu BHP i p.pozi.

3) przystgpienia do ubezpieczenia NNW i OC na okres odbywania stazu,

4) zachowania w poufnosci informacji dotyczgcych Realizatora Stazu, uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem zadan w trakcie stazu,

5) podania Organizatorowi Stazu niezbednych danych wymaganych do zgtoszenia do
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych i wypetlnienia oswiadczenia przekazanego przez
Organizatora Stazu,

6) przestrzegania ustalonego dla Stazysty rozktadu zaje¢ oraz zasad obowigzujgcych
U Realizatora Stazu, w szczegdlnosci zasad BHP, p.poz. Zakazane jest spozywanie alkoholu
lub $srodkdw odurzajgcych oraz stawienie sie w miejscu odbywania stazu pod wptywem
takich srodkow,

7) rzetelnego i starannego wykonywania powierzonych przez Realizatora Stazu obowigzkdéw
i stosowania sie do polecehn Opiekuna Stazysty,

8) naprawienia szkdd wyrzgdzonych Realizatorowi Stazu z wtasnej winy,

9) niezwtocznego informowania Organizatora Stazu o wszelkich nieprawidtowosciach
w realizacji stazu u Realizatora Stazu,

10) prowadzenia biezacej dokumentacji stazowej obejmujacej dziennik stazu i
przedktadania Organizatorowi Stazu potwierdzenia o odbyciu czesci stazu - listy
obecnosci wraz z opisem wykonywanych zadan oraz wykorzystanych materiatéow
zuzywalnych za dany okres rozliczeniowy (miesiqc) potwierdzonej podpisem Realizatora
Stazu,

w terminach okreslonych w Regulaminie Projektu. Przedtozenie ww. dokumentdw jest
warunkiem uzyskania zaptaty za odbytqg czes¢ stazu,

11) dostarczenia do Biura Projektu:

- raportu kohcowego z przebiegu stazu,
- zaswiadczenia o ukohczeniu stazu podpisanego przez Realizatora Stazu
- wypetnionych kwestionariuszy ankiety w terminach okreslonych w Regulaminie Projektu,

12) przekazania informacji dotyczqcych swojej sytuacji po zakonczeniv uvdziatu w Projekcie
(do 4 tygodni od zakohczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych
w Wytycznych w zakresie monitorowania POWER,

13) przekazania danych dotyczgcych kontynuowania ksztatcenia lub podjecia zatrudnienia
w przypadku konieczno$ci pozyskania takich informaciji przez Organizatora Stazu

14) przedtozenia Organizatorowi Stazu wniosku o zwrot poniesionych przez Stazyste kosztdw:

a) zakwaterowania —w przypadku realizacji stazu poza miejscem zamieszkania;
b) przejazdu na staz — w przypadku realizacji stazu poza miejscem zamieszkania;
c) ubezpieczenia w zakresie nastepstw  nieszczedliwych  wypadkdw  (NNW)
i odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na czas trwania stazu;
wraz z dokumentacjq potwierdzajgcg ich poniesienie, na wzorach dostepnych do
pobrania z podstrony internetowej Projektu lub z Biura Projektu,

15) w uzasadnionych przypadkach okreslonych w Regulaminie Projektu (naruszenia
warunkéw Regulaminu Projektu lub umowy o stai) zobowiqzany jest do zwrotu
Organizatorowi Stazu kosztéw poniesionych na realizacje programu stazowego.

2. Stazysta oswiadcza, ze:

1) nie pozostaje z podmiotem bedgcym Realizatorem Stazu w stosunku pracy ani
stosunku wynikajgcym z umowy cywilno-prawne;j,

2) nie jest wtascicielem podmiotu bedgcego Realizatorem Stazu ani nie zasiada
w organach zarzqgdzajgcych podmiotem bedgcym Realizatorem Stazu,

3) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wtascicielem podmiotu bedgcego Realizatorem Stazu, z zadng




zos6b zasiadajgcych w organach zarzgdzajgcych podmiotem bedgcym
Realizatorem Stazu ani z Opiekunem Stazysty wyznaczonym przez Realizatora Stazu.



